PRIVATE BRIEFE SCHREIBEN
1. Ort und Datum:
Berlin, den 20. März 2020
2  Begrüßung/Anrede:
Lieber Johannes, Liebe Claudia, Liebe Frau Fischer, Liebe Familie Puhlmann,

3. Einleitungssatz:
vielen Dank für deinen Brief. /Vielen Dank für deine E-Mail. Ich habe mich sehr darüber gefreut. Wie geht es dir? Mir geht es (nicht so) gut, weil ...   . Es freut mich sehr zu hören, dass ...... . Entschuldige, dass ich erst jetzt deinen Brief/deine E-Mail beantworte, aber ich war in letzter Zeit sehr beschäftigt/...aber ich hatte in der letzten Zeit viel zu tun. Ich wollte dir schon lange schreiben, aber leider hatte ich nicht viel Zeit.

4. Hauptteil:
.........(Du solltest deinen Text gut strukturieren. Es wäre sinnvoll, wenn du zu jedem Punkt zwei/drei Sätze schreibst.).........
5. Abschlusssatz:
Ich hoffe, bald wieder von dir zu hören./Ich würde mich freuen, bald wieder von dir zu hören. Bitte antworte mir bald! Ich warte auf deine Antwort. /Melde dich doch mal! Bitte grüß deine ganze Familie von mir. Ich freue mich sehr darauf, dich wieder zu sehen.

6. Grußformel:
Liebe Grüße / Viele Grüße /Herzliche Grüße / Bis bald / 

Deine/Dein …..

7. Unterschrift:
(Vergiss bitte nicht deinen Brief zu unterschreiben)
Berlin, den 20. März 2020
Lieber Johannes,
vielen Dank für deinen Brief. Ich habe mich sehr darüber gefreut. Wie geht es dir? Mir geht es nicht so gut, weil ich vorige Woche krank war. Ich hatte nämlich Grippe . 
  (HAUPTTEIL)
Ich würde mich freuen, bald wieder von dir zu hören. Ich warte auf deine Antwort.
Viele Grüße an alle!
Monika

